Nr.inreg. 2954/23.03.2022

CAIET DE SARCINI

I. GENERALITATI:

Prezentul caiet de sarcini stabileste si defineste obiectul serviciilor de curatenie - cod CPV
90919200-4 Servicii de curatare a birourilor, Servicii de intretinere si curdtenie, precum si
descrierea detaliatd a activitdtilor ce se vor executa la sediile Institutiei Prefectului-Judetul

Salaj.

ll. PERIOADA DE DERULARE A CONTRACTULUI: Contractul de servicii se va incheia pe o
perioada de 8 luni, adicd pe perioada 01,05.2022 - 31.12.2022, cu posibilitatea de prelungirev

cu inca 4 luni.

Hl. CONDITII DE PARTICIPARE: operatorii economici trebuie s3 aib3 prevdzut in obiectul de
activitate tipurile de activitdti necesare pentru prestarea serviciilor ce fac obiectul acestui

contract.
IV. CRITERIUL DE ATRIBUIRE: Pretul cel mai mic.

V. TERMEN LIMITA PRIMIRE OFERTE: 11.04.2022, ora 11.00
VI. SERVICII SOLICITATE:

Curdtenia se va efectua in urmatoarele locatii:
* Zaldu, Piata 1 Decembrie 1918, nr. 12, judetul Salaj
* Zaldu, Str. Simion Oros, nr. 3, judetul Silaj

1. Descrierea serviciilor
Suprafata ce necesitd a fi curdtats si intretinuts este repartizatd dupa cum urmeazi:

Suprafatd cu destinatie de birouri —2166,11 mp ;

Grupuri sanitare — 102 mp suprafete cu gresie si 220 mp suprafete cu faiant3;

Suprafatd holuri si scari interioare — 542 mp suprafete cu mozaic si granit;

Suprafatd ferestre~ 1200 mp si sciri exterioare acces 70 mp;

Spatiile destinate executdrii curiteniei sunt situate la parterul si etajul 1 al Palatului
Administrativ Zaldu si etajul 2 din Activ Plazza Mall Zalju

Nr. de personal — 65;

Nr. mediu de vizitatori/zi — 150,




Curitenia zilnici se efectueazi de luni pan3 vineri si constd in efectuarea urmétoarelor

operatii:
>
»
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aerisirea spatiilor interioare;

aspirarea prafului din birouri si holuri;

curitarea, spilarea, degresarea, lustruirea pardoselilor din parchet, gresie,
marmuri etc. din birouri, holuri, scdri de acces interioare/exterioare; lavetele se
vor schimba obligatoriu pentru fiecare tip de spatiu (birou, hol, grup sanitar) si
ori de céte ori sunt murdare

spalarea, curdtarea cu solutii specifice, a gresiei, faiantei, chiuvetei, oglinda,
toaleta etc precum si dezinfectarea grupurilor sanitare; oglinzile si peretii
placati cu faian{a vor fi sterse cu lavete umede si solutii specifice; echipamentul
utilizat pentru efectuarea curateniei in grupurile sanitare va fi utilizat numai in
grupurile sanitare;

stergerea cu laveta umed3 si apoi cu laveta uscatd a tamplariei de la usi si
ferestre, a birourilor, meselor, scaunelor, dulapurilor, balustradelor de scari,
feroneriei etc.; .

stergerea aparaturii de birou (PC, fax, copiatoare, telefoane) cu solutii specifice;
golirea cosurilor de gunoi din birouri si grupurile sanitare si schimbarea sacilor
menajeri;.gunoiul se va colecta in saci colectori si va fi evacuat in locurile special
amenajate; Deseurile colectate selectiv in recipientele special amenjate din
birouri si holuri vor fi colectate si depozitate pe categorii in curtea interioara a
institutiei in containerele special amenajate.

dezinfectarea si igienizarea oficiilor, a cosurilor si a pubelelor de gunoi;
aerisirea incaperilor si holurilor;

spdlarea, dezinfectarea si odorizarea grupurilor sanitare: vasele de WC la
interior si la exterior, toate partile componente ale cabinelor de WC (pereti,
faianta, tevi, robineti, oglinzi, etajere, dozatoare pentru sapun lichid, chiuvete,
masti de. chiuvete, cosuri de gunoi, suporturi de hartie igienica, pardoseli,
gresie, etc.);

completarea materialelor consumabile (hartie igienica, sapun lichid, pastile de
pisoar, etc.) in grupurile sanitare si oficii;

dezinfectarea manerelor la usi;

curatarea zapezii si a ghetii de pe trotuarele si drumurile de acces de la intrarea
institutiei, ori de cate ori este nevoie, iar in zilele de sambata, duminica si
sarbatori legale, stabilirea unei echipe de interventie pentru executarea

lucrarilor respective;

strangerea gunoiului si maturarea zonei de parcare a autovehiculelor
apartinand Institutiei Prefectului-Judetul Salaj;

operatiunile zilnice se vor derula in intervalul orar 5.00-13.00 asa fel incat s nu
afecteze programul de lucru al salariatilor, care este de la 8.00 la 16.30, de luni
pana joi si de la 8.00 la 14.00 vineri.

> Ingrijirea plantelor din birouri si holuri

Prestatorul are obligatia de a asigura de luni pana vineri, pentru efectuarea curateniei zilnice,
4 salariati in intervalul orar 05.00-13.00 si trebuie sa detina echipamentele necesare realizarii
prestatiei (lavete, galeti, mopuri, maturi, etc.), aspiratoare, precum si alte materiale necesare
desfasurérii activititii de curitenie. ' '

Beneficiarul va asigura toate materialele consumabile (hartie igienica, servetele, detergenti,
solutii dezinfectante, solutii mobilier, solutii antistatice pentru echipamente electronice).



K

> Curdtenia trimestriald se efectueazd in ultima zi lucrdtoare a lunii in curs si constd in

efectuarea urmatoarelor operatii:

e Stergerea suprafetelor ferestrelor si a suprafetelor vitrate exterioare
din cadrul institutiei;

e Curdtarea echipamentelor de birou (calculatoare, telefoane,
imprimante) — echipamentele de birou se vor curdta cu material
moale, impregnat cu solutii speciale antistatice;

e Curatarea caloriferelor;

Curatarea amanuntitd a corpurilor de iluminat (inclusiv a
intrerupatoarelor), jaluzelelor si a plintelor;

e Curdtarea peretilor, pervazurilor si plafoanelor finisate cu materiale
lavabile cu detergent anionic, cdnd sunt vizibil murdarite; in cazul
finisajelor nelavabile, curdtarea se va face cu aspiratorul de praf;
aspirarea prafului si a panzelor de praf de pe pereti, tavane;

Curatenia in spatiile cu destinatie speciald (sli de sedint3, sili de echipamente electrice,
arhiva, magazie, etc.) se va efectua in timpul programului de lucru al beneficiarului, doar la
solicitarea beneficiarului.

» Pe durata contractului firma prestatoare se obligd si desfisoare si urmatoarele

activitati:

* Prevenirea si mentinerea nivelului de calitate al curédtenie;

o Tmbunititirea continud a calitstii serviciilor in termeni de performanta si
productivitate;

e Asigurarea flexibilitatii si reactivitatii prin adaptarea prestérii serviciilor de
curatenie la conditii modificate, ex. zile de sarbatoare etc.;

ViI. SPECIFICATII TEHNICE PENTRU EFECTUAREA SERVICIILOR DE CURATENIE:

Personalul prestator al serviciilor va avea efectuat cursul Notiunilor Fundamentale de Igiens,
va avea cazierul judiciar curat, va cunoaste regulile generale de conduit$, regulile de utilizare a
produselor chimice si echipamentului intrebuintat, regulile privind igiena personal3 si privind
protectia muncii §i va respecta etica muncii in procesul exercitdrii atributiilor de serviciu.
Prestatorul va asigura personalul cu uniforme speciale de munca.

Diploma de absolvire a cursului ,, Notiuni fundamentale de Igiend”, cartea de identitate si
cazierul judiciar vor constitui anexe la contractul de prestéri de servicii de curétenie.

Se interzice accesul personalului prestatorului la telefoane (cu exceptia situatiilor care impun
acest lucru, cum ar fi apelarea Politiei, Salvarii, Pompierilor) si la tehnica de calcul;

Prestatorul raspunde si suporta riscul si eventualele pagube produse ca urmare a activitatii
sale.

VIIi. CONDITII DE CALITATE, VERIFICARI CALITATIVE:
Calitatea serviciilor de curdtenie descrise in prezentul caiet de sarcini se va verifica prin sondaj,

in timpul lucrului, de cdtre reprezentantii prestatorului si achizitorului.

Verificarile calitative:
- verificarea personalului, a utilajelor si produselor chimice folosite;
- verificarea calitatii serviciului de curatenie.
Modalitdtile de recuperare a eventualelor daune de catre pérti, vor fi prevazute in contractul

de servicii.




IX. ALTE CONDITII TEHNICO-ORGANIZATORICE:
Instruirea profesionald privind securitatea si sénatatea in munca (conventia S5M si PSI) si

prevenirea §i stingerea incendiilor se va face de cétre prestator pentru angajatii sai si pe
cheltuiala acestuia.

Achizitorul are dreptul si obligatia s& efectueze verificdri si controale asupra tehnologiei
aplicate pentru a se preveni din timp eventualele degradari iar prestatorul trebuie sa faciliteze
efectuarea acestora.

Inventarul spatiilor pentru care se efectueazi operatiile de curdtenie raméane in evidenta
achizitorului, insd eventualele degraddri ce apar in timpul curdteniei, din vina exclusiva a
prestatorului sunt suportate de acesta.

Potrivit Normelor Metodologice privind Comunicarea, Cercetarea, Inregistrarea, Raportarea,
Evidenta accidentelor de muncd se face de catre prestator imediat dupa ce a avut loc
evenimentul. ,

Prestatorul are obligatia de a lua masurile corespunzatoare in vederea prevenirii riscurilor
profesionale, protectia sanatdtii si securitatii personalului propriu, informarii si instruirii
acestuia in domeniul securitétii si sdnatatii in muncé, eliminarii factorilor de risc si accidentare,
in conformitate cu dispozitiile Legii securitatii si sdndtatii in munca, nr. 319/2006.

Tncélcarea dispozitiilor legale privitoare la protectia muncii si PSI pentru activititile desfisurate
de personalul de curdtenie, atrage pentru societatea prestatoare Intreaga raspundere
disciplinara, administrativa, materiald, civila sau penald, dupa caz, potrivit legii.

Prestatorul va suporta toate amenzile si penalitatile de la organele abilitate (Protectia
consumatorului, Mediului, ISU, etc.), precum si eventualele accidente ale personalului
INSTITUTIEI PREFECTULUI-JUDETUL SALAJ sau ale vizitatorilor, datorate activitatii de curitenie.
Nerealizarea prestatiilor la parametrii stabili{i prin contract si caietul de sarcini, atrage dupa
sine rezilierea de drept a contractului.

Achizitorul va asigura, n limita posibilitatii, spatiile tehnologice si accesul la retelele de utilitati
necesare prestarii activitatii de curatenie.

X. DOCUMENTE SOLICITATE:

Certificat emis de Oficiul Registrului Comertului, din care sa rezulte ca obiectul de activitate al
ofertantului permite prestarea serviciilor ce fac obiectul achizitiei - copie lizibila stampilata,
semnata de catre reprezentantul legal al ofertantului si continand mentiunea "conform cu

originalul”.

Xl. MODUL DE PREZENTARE A OFERTEI FINANCIARE: .

1) Ofertantul trebuie si prezinte formularul de ofertd indicat (Formular de ofert3). Pretul
include toate cheltuielile care vor fi angajate de cdtre prestator in conditiile de prestare
prevazute de prezentul Caiet de sarcini.

2) Oferta trebuie si contind cel putin urm&toarele informatii: preturile unitare (cu maxim 2
zecimale), perioada de prestare a serviciilor, pretul total, T.V.A., precum si orice alte elemente
de natura financiara sau comerciala care sunt necesare pentru evaluarea ofertei.



160 ore/luna

Pret Pret
Nr. Servicii Nr. Nr. mediu de ore unitar/ora total/luna
crt. solicitate luni | prestate/sdptamana/luna (RON) (RON)
fara TVA fara TVA
1. 8 40 ore/sdptdmana

NOTA

XIl. INFORMATII SUPLIMENTARE:

Pe perioada deruldrii, nu se acceptd actualizarea pretului contractului.

Dacd in intervalul de 3 luni , beneficiarul notificd de trei (3) ori in scris prestatorul

asupra calitatii necorespunzatoare a serviciilor prestate de acesta, beneficiarul isi

rezerva dreptul de a rezilia unilateral contractul printr-un preaviz de 30 de zile.

Autoritatea contractantd are dreptul de a exclude din procedura pentru atribuirea
contractului de achizitie publicé orice operator economic care si-a incilcat tnh mod grav
sau repetat obligatiile principale ce-i reveneau in cadrul unui contract de achizitii
publice, incheiat anterior, iar aceste incilciri au dus la incetarea anticipata a

respectivului contract, plata de daune-interese sau alte sanctiuni comparabile, astfel

cum prevede art. 167, alin.1, lit.g si alin.8 din LEGEA nr. 98/2016 privind achizitiile

publice.

Persoana de contact:

achizitiiprefsj@prefecturasalaj.ro

Ciocian Ana-Maria, tel:

0759-022613,

e-mail:



