ROMANIA
MINISTERUL AFACERILORINTERNE

INSTTFUTD\PREFECTUIlH
JUDETUL SALAJ

NESECRET
Nr. 7326/26.08.2024

ANUNT

nstitutia Prefectului — judetul Sdlaj organizeaza concurs de recrutare pentru ocuparea pe
perioadd nedeterminatd a functiei publice de executie vacante de consilier, clasa I, grad
profesional superior, in cadrul Compartimenului informatic — Serviciul economic, in conformitate
cu prevederile art. Vil alin. (4) din 0.U.G. 115/2023 privind unele masuri fiscal-bugetare in domeniul
cheltuielilor publice, pentru consolidare fiscald, combaterea evaziunii fiscale, pentru modificarea si
completarea unor acte normative, precum §i pentru prorogarea unor termene si ale art. VII alin.
(7) /XI din O.U.G. nr. 121/2023 pentru modificarea si completarea Ordonantei de urgenta a
Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, precum si pentru modificarea art. Ill din
Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 191/2022 pentru modificarea si completarea Ordonantei
de urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ

Durata normald a timpului de munc3 este de 8 ore/zi, 40 ore/sdptamanad.

Proba scris3 se va desfisura in data de 26.09.2024, ora 11:00 la sediul Institutiei Prefectului —
Judetul S3laj din Zaldu, Piata 1 Decembrie 1918 nr. 12, sala "luliu Maniu”.

Conditiile de participare concurs:

) Conditii generale de participare: sd indeplineasca conditiile prevazute de art. 465 alin. (1)
din 0.U.G. nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificdrile si completarile ulterioare.

b) Studii: studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta.

Domeniu de studiu: Informatic, Calculatoare si tehnologia informatiei.

¢) Conditii minime de vechime: vechime minima in specialitatea studiilor necesare ocuparii

Q

functiei publice de executie —7 ani.
d) Alte conditii / competente:
Cunostinte operare, concepte de baza ale tehnologiei informatiei, nivel avansat, se dovedeste

prin documente specifice si in cadrul probei scrise si interviu;
Cunostinte operare, informatie si comunicare - Internet, nivel avansat, se dovedeste prin

'

documente specifice si in cadrul probei scrise si interviu;
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a)

1 Cunostinte operare, prezentari - MS Power Point, nivel avansat, se dovedeste prin documente
specifice siin cadrul probei scrise si interviu;

Cunostinte operare, utilizarea coputerului si organizarea fisierelor- MS Windows, nivel
avansat, se dovedeste prin documente specifice si in cadrul probei scrise si interviu;

. Cunostinte operare, Cunostinte harware si software, nivel avansat, se dovedeste prin
documente specifice si in cadrul probei scrise si interviu;

Dosarele de inscriere se depun in termen de 20 de zile de la data publicarii anuntului pe site-
institutiei si al Agentiei Nationale a Functionarilor Publici, respectiv de la data de 27.08.2024
ni la data de 16.09.2024 la sediul Institutiei Prefectului — judetul Sdlaj din Zalau, Piata 1
cembrie 1918 nr. 12, etaj 1, camera 134.

Dosarul de concurs va contine in mod obligatoriu:
formularul de inscriere prevazut la art. 137 lit. b) din Anexa nr. 10 din OUG nr. 57/2019, cu

madificirile si completérile ulterioare prin raportare la art. Vil din OUG nr. 121/2023;

b)

copia cartii de identitate;

c) copia actului doveditor emis de autoritdtile competente, in cazul in care a intervenit schimbarea

nu
d)
ca

d

)
— o

melui consemnat in certificatul de nastere;

copia carnetului de munca si/sau a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucratd,
‘e s3 ateste vechimea in muncé si in specialitatea studiilor necesare pentru ocuparea postului
tinut, potrivit prevederilor din prezentul cod, dupa caz;

copii ale diplomelor de studii sau echivalente, certificatelor si altor documente care atesta

efectuarea unor specializari si perfectiondri sau detinerea unor competente specifice, dupa caz;

f)
an
ps
sp
g)
h

~—

copia adeverintei care atesta starea de sandtate corespunzatoare, eliberatd cu cel mult 6 luni
terior demardrii etapei de selectie de cdtre medicul de familie al candidatului, si a avizului
hologic eliberat pe baza unei evaluari psihologice organizate prin intermediul unitatilor
ecializate acreditate in conditiile legii, valabil potrivit prevederilor legale;

cazierul judiciar;

declaratia pe propria rdspundere, prin completarea rubricii corespunzatoare din formularul de

inscriere, sau adeverinta care s ateste lipsa calitatii de lucrator al Securitatii sau colaborator al

ali
or
ve

nr

esteia, in conditiile prevazute de legislatia specifica;
declaratia pe propria rispundere, prin completarea rubricii corespunzatoare din formularul de

scriere, privind faptul c3, in ultimii 3 ani, persoananua fost destituitd sau nu i-a incetat contractul

dividual de munca pentru motive disciplinare.

Conform dispozitiilor art. VIl alin. (15) din OUG nr. 121/2023 coroborate cu cele ale art. 38
n. (7) din Anexa 10 la OUG nr. 57/2019, cu modificirile si completarile ulterioare, modelul
ientativ al adeverintei eliberate de eliberate de angajator pentru perioada lucrata care atesta
chimea in munci si in specialitatea studiilor este prevazut la art. 137 lit. e) din Anexa 10 la OUG
.57/2019, cu modificarile si completdrile ulterioare.

Copiile de pe actele prevazute mai sus se prezintd in copii legalizate sau insotite de

documentele originale, care se certifica pentru conformitatea cu originalul de catre secretarul

co

misiei de concurs.
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odalitatea de inscriere la concurs:
otrivit dispozitiilor art. Vil alin. (17) din OUG nr. 121/2023, dosarul de concurs se poate depune

personal de catre candidat, se poate transmite prin intermediul unui serviciu de curierat sau se
poate transmite in format electronic, la adresa de e-mail indicata de autoritatea sau institutia
publicd in anuntul de concurs. Dosarelor de concurs transmise de candidati la adresa de e-mail
indicats de autoritatea sau institutia publicd in anuntul de concurs dupa terminarea programului
de |ucru al autoritétii sau institutiei publice, dar in perioada de depunere a dosarelor de concurs,
li se atribuie numéar de inregistrare in ziua lucratoare urmatoare, iar dosarul de concurs este
considerat ca fiind depus in termen.

ocumentele care constituie dosarul de concurs se depun in copie, cu obligatia candidatului de
a grezenta secretarului comisiei de concurs originalele acestor documente, pentru certificare
pentru conformitate cu originalul, pand cel tarziu la data desfasurarii probei interviului, sub
sanctiunea neemiterii actului administrative de numire in functia publica in cazul promovarii

concursului.

Formularul de inscriere se pune la dispozitie candidatilor de Institutia Prefectului-judetul Salaj,
prin publicare pe site-ul institutiei in format deschis, editabil, in cadrul sectiunii dedicate
publicitdtii concursului, precum si la sediul Institutiei Prefectului-judetul Salaj, in format letric.

Concursul de recrutare consta in 3 etape succesive, dupa cum urmeaza:

a) verificarea eligibilitatii candidatilor — in termen de maxim 5 zile lucratoare de la data
expirarii termenului de depunere a dosarelor;

b) proba scrisd — 26.09.2024, ora 11:00;

c) interviul — in termen de maximum 8 zile lucratoare de la data afisarii rezultatului probei

scrise.

Bibliografia, tematica
1. Constitutia Romaniei, republicata;
cu tematica Constitutia Romdniei, republicata.

2. Ordonanta Guvernului nr. 137/2020 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor
de discriminare, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;

cu tematica Ordonanta Guvernului nr. 137/2020 privind prevenirea i sanctionarea
tuturor formelor de discriminare, republicatd, cu modificarile si completdrile ulterioare.

3. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,
republicatd, cu modificarile si completdrile ulterioare;

cu tematica Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si
barbati, republicatd, cu modificarile si completdrile ulterioare.

4. Partea |, titlul | si titlul Il ale partii a Il-a, titlul | al partii a IV-a, titlul | si |l ale partii a Vl-a
din Ordonanta de Urgentda a Guvernului nr. 57/2019, cu modificarile si completarile
ulterioare;
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cu tematica Partea |, titlul | si titlul Il ale partii a Il-a, titlul | al partii a IV-a, titlul I si Il ale
partii a Vl-a din Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr. 57/2019, cu modificdrile si

completarile ulterioare.

5. Windows 10+11 - Ghid practic, N. Zdrnescu, Ed. Hoffman; support.microsoft.com

cu tematica Instalare si configurare.
https://www.academia.edu/39027304/Nicolae 7%C4%83rnescu WINDOWS 10 11 GH
ID PRACTIC

https://support.microsoft.com/en-us

6. Cunostinte de operare pe calculator - sunt cele cuprinse in programa analitica de
verificare a cunostintelor in domeniul IT de pe site-ul Agentiei Nationale a
Functionarilor Publici: https://www.anfp.gov. ro/R/Doc/TestarelTNivelAvansat.pdf;

cu tematica https://www.anfp.gov.ro/R/Doc/TestareITNlveIAvansat.pdf.

7. Cunostinte de Windows si Office;

https://support.microsoft.com/en-us;

cu tematica Word, excel, outlook, powerpoint.

>
-

ributii stabilite in fisa postului:

. asigura administrarea si intretinerea calculatoarelor si a echipamentelor IT;
. asigurd administrarea si intretinerea retelei informatice;

.intretine si actualizeaza baza de date a echipamentelor IT;

.intretine si actualizeaza programele utilizate n institutie;

.fintretine si actualizeaza pagina de internet a institutiei;

.lasigura siguranta datelor prin implementarea unor solutii backup;

.lasigura componenta de securitate a tehnologiei informatiei si comunicatiei;

0 N o bk w N

.propune in vederea achizitiondrii echipamente IT si intocmeste referate de necesitate in acest
sens;

9./crearea si administrarea utilizatorilor retelei;

10. verificarea permanentd cu programe antivirus a serverului si a statiilor;

11. consilierea, informarea si acordarea asistentei tehnice pentru toti utilizatorii retelei;

12. instalarea si depanarea calculatoarelor si a aparaturii tehnice;

13. recomands solutii IT in vederea eficientizdrii activitatii institutiei;

14. recomand3 oportunitatea inlocuirii unor echipamente uzate atunci cand e cazul;

15. concepe si implementeazd un grafic de revizie/intretinere a echipamentelor informatice;

16. colaboreazi cu compartimentele IT din institutiile centrale in urmarirea unor strategii sau
politici in ceea ce priveste acest domeniu;
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17,

participa la actiunile referitoare la organizarea si desfdasurarea alegerilor locale si generale, a

referendumurilor locale cand este desemnat in acest sens;

18.
1%

creeazi si arhiveazi electronic documentele din zona de competenta;

isi desfasoard activitatea in conformitate cu pregdtirea si instruirea sa, precum si cu

instructiunile primate din partea conducitorului institutiei, astfel incat sa nu puna in pericol de
accidentare sau imbolndvire profesionald atat propria persoana, cat si alte persoane care pot fi

afe

20.
21.

ctate de actiunile sau omisiunile sale in timpul procesului de muncg;

rdspunde pentru confidentialitatea datelor;

cunoaste si respecté toate documentele aplicabile postului care fac parte din Sistemul de

Control Intern Managerial (SCIM);

22.

comunici imediat conducitorului institutiei si persoanei desemnate orice situatie de munca

despre care are motive intemeiate sa o considere un pericol pentru securitatea si sanatatea
angajatilor;

23,
pe
24

aduce la cunostinta conducétorului institutiei si sefului direct accidentele suferite de propria
'soana;

isi insuseste si respecta prevederile legislatiei din domeniul securitatii si sanatatii in munca si

madsurile de aplicare a acestora;

25
evi
Si

ecq

26
sta
dis
27

pentru eficientizarea activitatii, cresterea operativitatii in indeplinirea atributiilor si sarcinilor,

itarea omisiunilor si/sau distorsionarii deciziilor ori perturbarii fluxului de transmitere a datelor

nformatiilor, are obligatia asigurdrii unei bune comunicdri cu colegii din cadrul Serviciului
»nomic , seful mserviciului economic si cu restul compartimentelor;

are obligatia informarii reciproce si colabordrii intre compartimente, desfasuratda prin
bilirea procedurilor de lucru, schimb de materiale/documente/informatii si date,
cutii/convorbiri/consultari, clarificarea/eliminarea punctelor de vedere divergente;

indeplineste alte sarcini care au legatura cu natura postului, atribuite de catre sefii ierarhici.

na.turcas@prefecturasalaj.ro, persoana de contact Petreus loana-Anca - consilier.

Data af

PREFECT,

DAR|TF7V|A

isdrii: 27.08.2024

Relatii suplimentare cu privire la desfasurarea concursului se pot obtine la sediul Institutiei
»fectului — judetul Salaj din Zal3u, Piata 1 Decembrie 1918 nr. 12, etaj 1, Compartiment financiar,
htabilitate, camera 134, telefon 0260-615450 interior 29053, fax 0260-661270, e-mail:

embrie 1918 nr. 12, Zal3u, judetul Salaj, Tel 40-260-615450, fax 40-260-661270, e-mail: psi@prefecturasalaj.ro
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