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MINISTERUT AFACERILOR INTERNE

INSTITUTIA PREFECTULUI
JUDETUL SALAJ

NESECRET

Nr. 7i26/26.08.2024

ANUNT

stitulia Prefectului - judetul SSlaj organizeazd concurs de recrutare pentru ocuparea pe

di nedeterminatd a funcliei publice de execulie vacante de consilier, clasa l, grad

esional superior, in cadrul Compartimenului informatic - Serviciul economic , in conformitate

erile art. Vll alin. (a) din O.U.G. 1.L512023 privind unele misuri fiscal-bugetare in domeniul

tuielilor publice, pentru consolidare fiscalS, combaterea evaziunii fiscale, pentru modificarea 5i

pletarea unor acte normative, precum gi pentru prorogarea unor termene 9i ale art. Vll alin.

I din O.U.G. nr. t2L/2023 pentru modificarea gi completarea Ordonanlei de urgen!5 a

nului nr. 57/20L9 privind Codul administrativ, precum gi pentru modificarea art. lll din

[a de urgen!5 a Guvernului nr. L9L12022 pentru modificarea gi completarea Ordonantei

gen!5 a Guvernului nr. 57 12A19 privind Codul administrativ

rata normali a timpului de munci este de 8 oref 2i,40 ore/sdpt5m6n5.

ba scrisi se va desfisura in data de 26.09,2024, ora 11:00 la sediul Instituliei Prefectului -
ul SSlaj din Zal5u, Piafa 1 Decembrie ].918 nr' 12, sala "luliu Maniu".

!iile de participare concurs:

) Condilii generale de participare: si indeplineasci condiliile previzute de art. 465 alin. (1)

din O.U.G. nr.57 /20L9 privind Codul administrativ, cu modificirile 9i completirile ulterioare'

) Studii: studii universitare de licen!5 absolvite cu diploma de licen!5 sau echivalentd.

Domeniu de studiu: InformaticS, Calculatoare 5i tehnologia informatiei.

) Condilii minime de vechime: vechime minimi in specialitatea studiilor necesare ocupdrii

funcliei publice de execulie - 7 ani.

) Alte condilii/ competenle:

Cunogtinle operare, concepte de bazb ale tehnologiei informaliei, nivel avansat, se dovede5te

rin documente specifice giin cadrul probei scrise 9i interviu;

Cunogtinle operare, informalie gi comunicare - Internet, nivel avansat, se dovedeSte prin

ocumente specifice giin cadrul probei scrise 9i interviu;
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cunogtinle operare, prezentdri - MS Power Point, nivel avansat, se dovedegte prin documente

pecifice giin cadrul probei scrise 9i interviu;

CunoStinle operare, utilizarea coputerului 9i organizarea figierelor- MS Windows, nivel

nsat, se dovedegte prin documente specifice giin cadrul probeiscrise 9i interviu;

Cunostinte operare, CunoStinle harware ;i software, nivel avansat, se dovedegte prin

mente specifice gi in cadrul probei scrise 9i interviu;

osarele de inscriere se depun in termen de 20 de zile de la data publicirii anun!ului pe site-

nstitu!iei gi al Agenliei Nalionale a Funclionarilor Publici, respectiv de la data de27.08.2024

fa data de 16.09.2024 la sediul lnstituliei Prefectului - judelul SSlaj din 7alhu, Piala 1

brie 19L8 nr. L2, etaj L, camera 134.

I de concurs va conline in mod obligatoriu:

rmularul de inscriere previzut la art. 137 lit. b) din Anexa nr. L0 din OUG nr.57/20t9, cu

ificSrile 5i completSrile ulterioare prin raportare la art. Vll din oUG nr. I2I/2023;
pia cirlii de identitate;
ria actului doveditor emis de autoritdlile competente, in cazulin care a intervenit schimbarea

elui consemnat in certificatul de naStere;

pia carnetului de munci $i/sau a adeverinlei eliberate de angajator pentru perioada lucrati,

s6 ateste vechimea in muncd 5i in specialitatea studiilor necesare pentru ocuparea postului

linut, potrivit prevederilor din prezentul cod, dupd caz;

copii ale diplomelor de studii sau echivalente, certificatelor 9i altor documente care atestd

uarea unor specializdri gi perfeclioniri sau delinerea unor competentre specifice, dupi caz;

adeverinlei care atestb starea de sindtate corespunzitoare, eliberati cu cel mult 6luni

:erior demaririi etapei de seleclie de citre medicul de familie al candidatului, 9i a avizului

hologic eliberat pe baza unei evaluiri psihologice organizate prin intermediul unititilor

ializate acreditate in condiliile legii, valabil potrivit prevederilor legale;

cazieruljudiciar;
declaraJia pe propria rispundere, prin completarea rubricii corespunzitoare din formularul de

iere, sau adeverinla care s5 ateste lipsa calitiJii de lucrStor al securitilii sau colaborator al

steia, in condiliile previzute de legislatia specificS;

eclaralia pe propria rispundere, prin completarea rubricii corespunz;toare din formularul de

riere, privind faptul ci, in ultimii 3 ani, persoana nu a fost destituitd sau nu i-a incetat contractul

ividual de munci pentru motive disciplinare.

Conform dispoziliilor art. Vil alin. (15) din oUG nr. L2L/2023 coroborate cu cele ale art' 38

n. (7) din Anexa 10 la OUG nr.57l2OL9, cu modificSrile gi completirile ulterioare, modelul

entativ al adeverinJei eliberate de eliberate de angajator pentru perioada lucrati care atesti

chimea in munci gi in specialitatea studiilor este previzut la art. L37 lit. e) din Anexa 10 la OUG

5712019, cu modificdrile gi completirile ulterioare'
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Copiile de pe actele

cumentele originale, care

prevSzute mai sus se prezinti in copii legalizate sau insolite de

se certifici pentru conformitatea cu originalul de citre secretarul

isiei de concurs.

Data
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odalitatea de inscriere la concurs:

rivit dispoziliilor art. Vll alin. (17)din OUG nr. I2ll2O23, dosarulde concurs se poate depune

nal de citre candidat, se poate transmite prin intermediul unui serviciu de curierat sau se

transmite in format electronic, la adresa de e-mail indicati de autoritatea sau institutia

pu$ti.; in anunlul de concurs. Dosarelor de concurs transmise de candidali la adresa de e-mail

indlcat5 de autoritatea sau institulia publicS in anunlul de concurs dupS terminarea programului

de f ucru al autoritif ii sau instituliei publice, dar in perioada de depunere a dosarelor de concurs,

li sb atribuie numSr de inregistrare in ziua lucritoare urmitoare, iar dosarul de concurs este

corf siderat ca fiind depus in termen.

tele care constituie dosarul de concurs se depun in copie, cu obligatia candidatului de

a ezenta secretarului comisiei de concurs originalele acestor documente, pentru certificare

tru conformitate cu originalul, p6nd cel tArziu la data desfiguririi probei interviului, sub

pr

pu

pe

SA iunea neemiterii actului administrative de numire in funclia publicd in cazul promovdrii

ursului.

mularuldeinscriere se pune la dispozilie candidalilor de Institulia Prefectului-judelulSSlaj,

publicare pe site-ul instituliei in format deschis, editabil, in cadrul sectiunii dedicate

licitblii concursului, precum gi la sediul Instituliei Prefectului-judelulsilaj,in format letric.

de recrutare consti in 3 etape succesive, dupd cum urmeazS:

a) verificarea eligibilitilii candidalilor - in termen de maxim 5 zile lucrdtoare de la data

iririitermenului de depunere a dosarelor;

b) proba scrisi - 26.09.2024, ora L1:00;

c) interviul - in termen de maximum B zile lucritoare de la data afigdrii rezultatului probei

se.

Bibliografia, tematica

1,, Constitulia Romdniei, republicatS;

cu tematica Constitulia Rom6niei, republicati.

Z. Ordonanla Guvernului nr.137/2020 privind prevenirea 9i sanclionarea tuturor formelor

de discriminare, republicat5, cu modificbrile gi completdrile ulterioare;

cu tematica Ordonanla Guvernului nr. 13112020 privind prevenirea 9i sanclionarea

tuturor formelor de discriminare, republicatS, cu modificirile gi completirile ulterioare.

3. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de ganse gi de tratament intre femei 5i birbali,

republicatS, cu modificirile 5i completirile ulterioare;

cu tematica Legea nr.2O2/2O02 privind egalitatea de ganse 9i de tratament intre femei 9i

bSrba!i, republicat;, cu modificSrile 5i complet5rile ulterioare.

4. partea t,titlul |9ititlul il alepirlii a ll-a,titlul Ial pbrlii a lV-a,titlul |5i ll ale pirlii aVl-a

din Ordonanta de Urgenld a Guvernului nr. 57/2019, cu modificirile 9i completbrile

ulterioare;
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cu tematica partea l, titlul | 9i titlul ll ale pirlii a ll-a, titlul I al pdrlii a lV-a, titlul | 9i ll ale

pbrlii a Vl-a din Ordonanla de Urgen!5 a Guvernului nr' 57/2019, cu modificirile 9i

completdrile ulterioare.

5, Windows 1o+11- Ghid practic, N. Zirnescu, Ed. Hoffman; support.microsoft.com

cu tematica Instalare gi configurare'

ID PRACTIC

https://su p port. microsoft .com/en-us

6. Cunogtinle de operare pe calculator - sunt cele cuprinse in programa analitici de

verificare a cunogtinlelor in domeniul lT de pe site-ul Agenliei Nalionale a

Func!ionarilor publici: https://www.anfp.gov.ro/RlDoclTestarelTNivelAvansat.pdf;

cu tematica httPs:

7. Cunogtinle de Windows $i Office;

cu tematica Word, excel, outlook, powerpoint'

ulii stabilite in figa Postului:

sigurS administrarea 9i intrelinerea calculatoarelor 9i a echipamentelor lT;

guri administrarea 9i intrelinerea relelei informatice;

ntreline gi actualizeaz6baza de date a echipamentelor lT;

ntreline gi actualizeazS programele utilizate in institulie;

ine Si actualizeazl pagina de internet a instituliei;

asiguri siguranla datelor prin implementarea unor solulii backup;

asiguri componenta de securitate a tehnologiei informaliei 9i comunicaliei;

propune in vederea achizilionirii echipamente lT giintocmegte referate de necesitate in acest

crearea gi administrarea utilizatorilor refelei;

. verificarea permanenti cu programe antivirus a serverului 9i a staliilor;

. consilierea, informarea 9i acordarea asistenlei tehnice pentru toli utilizatorii relelei;

. instalarea gi depanarea calculatoarelor 9i a aparaturii tehnice;

, recomandi solutii lTin vederea eficientizbrii activitdlii instituliei;

. recomandd oportunitatea inlocuirii unor echipamente uzate atunci cAnd e cazul;

. concepe 9i implementeazb un grafic de revizie/intrelinere a echipamentelor informatice;

colaboreazd cu compartimentele lT din instituliile centrale in urmdrirea unor strategii sau

liticiin ceea ce privegte acest domeniu;
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participi la acliunile referitoare la organizarea gi desfi$urarea alegerilor locale 5i generale, a

rendumurilor locale cind este desemnat in acest sens;

creeazi gi arhiveazi electronic documentele din zona de competenld;

igi desfSgoari activitatea in conformitate cu pregitirea 5i instruirea sa, precum 5i cu

c!iunile primate din partea conducitorului institu!iei, astfelinc6t si nu puni in pericol de

dentare sau imbolnivire profesionalS at6t propria persoanS, c6t 9i alte persoane care pot fi

te de ac!iunile sau omisiunile sale in timpul procesului de munci;

rispunde pentru confidenlialitatea datelor;

cunoagte gi respecti toate documentele aplicabile postului care fac parte din Sistemul de

trol Intern Managerial (SCIM);

comunic6 imediat conducitorului instilutiei qi persoanei desemnate orice situatie de muncd

re care are motive intemeiate sd o considere un pericol pentru securitatea 5i sinitatea
jatilor;

aduce la cunogtinla conducdtorului instituliei gi gefului direct accidentele suferite de propria

soanS;

igiinsugegte gi respecti prevederile legislaliei din domeniul securitdlii9i sinititiiin muncb 5i

surile de aplicare a acestora;

pentru eficientizarea activitSlii, cregterea operativitSlii in indeplinirea atribuliilor 9i sarcinilor,

area omisiunilor gi/sau distorsionbrii deciziilor ori perturbdrii fluxului de transmitere a datelor

nformaliilor, are obligalia asigurdrii unei bune comuniciri cu colegii din cadrul Serviciului

nomic , Seful mserviciului economic gi cu restul compartimentelor;

are obligalia informirii reciproce gi colabordrii intre compartimente, desfSguratd prin

bilirea procedurilor de lucru, schimb de materiale/documente/informalii 9i date,

!ii/convorbiri/consultdri, clarificarea/eliminarea punctelor de vedere divergente;

indeplinegte alte sarcini care au legituri cu natura postului, atribuite de citre 5efii ierarhici.

Rela!ii suplimentare cu privire la desf6$urarea concursului se pot obline la sediul Instituliei

ectului- judelul SSlaj din Zal6u, Piala 1 Decembrie 1-918 nr. !2, etai L, Compartiment financiar,

tabilitate, camera !34, telefon 0260-615450 interior 29053, fax O26O-66L270, e-mail:

refectu rasa persoani de contact Petreug loana-Anca - consilier.
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